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A TUTTI I DOCENTI 
AL DSGA ed all’UFFICIO DI SEGRETERIA 

per gli adempimenti di competenza 
ALBO ON LINE 

 
PIANO ANNUALE delle attività funzionali all’insegnamento - A.S. 2023/2024 

- ART. 29 CCNL/2007 - 
Approvato dal Collegio dei docenti nella seduta del 11.09.2023 

 
Il presente Piano che segue al piano delle attività di settembre – seduta del collegio docenti del 
06.09.2022 - ha valore di ordine del giorno e di convocazione per le attività collegiali dei docenti. 
Eventuali variazioni riferite alle date e/o agli orari sopra indicati e/o eventuali comunicazioni 
finalizzate ad integrare o modificare gli impegni collegiali, saranno trasmesse in tempo utile. 
 
Le assenze agli Organi collegiali devono essere comunicate in Segreteria e giustificate il giorno 
successivo all'avvenuta riunione tranne il caso di assenza per l’intera giornata. 
 
Si ricorda che gli impegni collegiali corrispondono a 40h (Collegio docenti, dipartimenti, ricevimenti, 
commissioni…) + 40h dei consigli di classe. Gli scrutini ne sono esclusi in quanto rientrano tra gli 
adempimenti dovuti. 
I docenti in servizio su più scuole o in part-time devono presentare, via email a 
pamm03600n@istruzione.it entro il 29 c.m., all’Ufficio personale, un piano relativo alla presenza agli 
OO.CC. in proporzione al loro orario di servizio, da sottoporre all’approvazione della Dirigente 
Scolastica. 
 

CALENDARIO SCOLASTICO Regione Sicilia – D. A. n.688 del 07.04.2023 
Le lezioni avranno inizio il giorno 13 settembre 2023. I giorni di scuola sono determinati in 209 e/o 
208 (se la festa del Santo Patrono locale ricade durante l'anno scolastico) e avranno termine il 
giorno 8 giugno 2024, tenuto conto che è sabato la fine delle lezioni è anticipata a giorno 7 giugno 
2024. 
Adattamenti del calendario scolastico regionali disposti dal C. di Istituto con delibera n. 46 
del 06.09.2023. Inizio delle lezioni martedì 12 settembre 2023 – fine delle lezioni venerdì 7 
giugno 2024. 
Alle festività nazionali si aggiunge il 2 novembre 2023; 
vacanze di Natale: dal 23 dicembre 2023 al 7 gennaio 2024; 
vacanze di Pasqua: dal 28 marzo 2024 al 2 aprile 2024. 
Attività didattica/amministrativa sospesa nei giorni: 
 venerdì 3 novembre 2023; 
 lunedì 12 febbraio 2024; 
 martedì 13 febbraio 2024; 
 venerdì 26 aprile 2024. 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott.ssa Maria Letizia Russo 

mailto:pamm03600n@istruzione.it
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OTTOBRE 

ATTIVITÀ Giorno ORARIO Docenti 
impegnati 

Dipartimenti disciplinari O.d.G. 
(online) 
Rilevazione e confronto esiti prove di 
ingresso. Trasmissione del verbale alla 
D.S., alla email 
marialetiziarusso@scuolavittorioemanuel
eorlando.edu.it 
entro 5gg. successivi alla riunione. 

Merc. 4 16.30/18.00 

TUTTI 

    

Riunione di Staff O.d.G. (online) 
Governance della scuola: ambiti di 
intervento e pianificazione azioni 

Mart. 17 16.30/17.30 

Collaboratrici 
della D.S., A. D., 
FF.SS. Coord. I. 
M. 

    

ATTIVITÀ Giorno ORARIO Docenti 
esonerati 

Consigli di classe – solo componente 
docenti (online) 

  Seconda lingua 

Lun. 9 
Corsi B-G-L 

15.30/16.30 1^B, 1^G, 2^L  

16.30/17.30 2^B, 3^G, 3^L 

17.30/18.30 3^B, 2^G, 1^L 

 

Mart. 10 
Corsi D-M 

15.30/16.30 1^D, 2^M  

16.30/17.30 2^D, 1^M 

17.30/18.30 3^D, 3^M 

 

Merc. 11 
Corsi A-H 

15.30/16.30 1^H  

16.30/17.30 3^H 

17.45/18.45 1^A 

18.45/19.45 2^A 

  

Giov. 12 
Corsi A-C-F-I 

15.30/16.30 3^C, 1^F, 2^I  

16.30/17.30 2^C, 2^F, 1^I 

17.30/18.30 1^C, 3^F, 3^I 

18.45/19.45 3^A 

O.d.G. 
1. Definizione della situazione iniziale della classe sotto il profilo educativo, didattico e 

comportamentale attraverso i dati acquisiti dalla rilevazione, in corso o completata dei test di 
ingresso e dalle attività di osservazione sistematica. 

2. Individuazione degli alunni Bes: alunni con svantaggio socio economico, linguistico e culturale, 
carenze strumentali e alunni Dsa, accordi per la stesura del P.D.P. e del PE.I. che dovranno 
essere caricati su Registro Argo e su cartella della classe creata dall’A.D. Acquisizione al 
protocollo dei PDP e dei PEI in formato cartaceo firmato da tutti i soggetti interessati, entro il 31 
ottobre c.a. (Ai sensi del Dlgs 96/2019, art. 6, comma1, punto 6 che ha modificato il Dlgs 
66/2017 il PEI ed il PDP devono essere approvati entro il mese di ottobre). 

3. Prima mappatura delle fasce di livello: recupero, consolidamento, potenziamento. 
4. Per le classi terze: proposte attività di orientamento. 
5. Per le classi prime: proposte attività di continuità con le quinte delle scuole primarie del territorio 
6. Proposte visite guidate, uscite didattiche e viaggi di integrazione culturale (uscite in orario 

curricolare, gite di un giorno, viaggio di istruzione con pernottamento). 
7. Approvazione della verbalizzazione a fine seduta, trasmissione del verbale alla D.S, alla email 

marialetiziarusso@scuolavittorioemanueleorlando.edu.it entro 5gg successivi alla riunione. 

mailto:marialetiziarusso@scuolavittorioemanueleorlando.edu.it
mailto:marialetiziarusso@scuolavittorioemanueleorlando.edu.it
mailto:marialetiziarusso@scuolavittorioemanueleorlando.edu.it
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ATTIVITÀ Giorno ORARIO Docenti impegnati 

Collegio dei docenti    

1. Approvazione aggiornamenti Ptof e 
Regolamento di Istituto 

2. Restituzione dati Invalsi a.s. 2022/2023 
3. Proposte progetti curriculari ed 

extracurriculari e relativa approvazione 
4. Costituzione Team Erasmus 
5. Comunicazione relativa alla modifica di 

Nomina dei Coordinatori 
6. Varie ed eventuali 
7. Eventuali ulteriori punti all’O.d.g. da 

definire 

Merc. 25 17.30/19.00 TUTTI 

    

ATTIVITÀ Giorno ORARIO Docenti impegnati 

Assemblee elezioni OO.CC.    

1. Prima informazione sull’andamento 
didattico disciplinare della classe. 

2. Compiti della componente genitori, 
finalità, composizione e durata dei 
Consigli di classe. 

3. Modalità per la costituzione del seggio 
ed esercizio del voto. 

Merc. 25 16.00/17.00 TUTTI 
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NOVEMBRE 

ATTIVITÀ Giorno ORARIO 
Docenti 
esonerati 

Consigli di classe (online) 
 
 
Componente genitori ultimi 15 minuti 
della seduta 

  Arte (NO prof. Lo 
Piccolo), 
Religione/AIRC 

Lun 6 
Corsi A-C-F-I 

15.30/16.30 3^C, 1^F, 2^I  

16.30/17.30 2^C, 2^F, 1^I 

17.30/18.30 1^C, 3^F, 3^I 

18.45/19.45 3^A 

 

Mart.7 
Corsi B-G-L 

15.30/16.30 1^B, 1^G, 2^L  

16.30/17.30 2^B, 3^G, 3^L 

17.30/18.30 3^B, 2^G, 1^L 

 

Merc. 8  
corsi A-H 

15.30/16.30 1^H  

16.30/17.30 3^H 

17.45/18.45 1^A 

18.45/19.45 2^A 

  

Giov. 9 
Corsi D-M 

15.30/16.30 1^D, 2^M  

16.30/17.30 2^D, 1^M 

17.30/18.30 3^D, 3^M 

O.d.G. 
1. Presentazione/condivisione della progettazione di classe da caricare su Registro Argo e su cartella 

della classe creata dall’A.D. entro il 18 novembre c.a. 
2. Situazione della classe sotto il profilo educativo, didattico e comportamentale: verifica della 

programmazione e dei livelli di apprendimento degli alunni, monitoraggio del comportamento e 
delle assenze. Pianificazione delle attività per il periodo successivo anche con riferimento all’ed. 
civica. 

3. Monitoraggio/pianificazione/rimodulazione attività per fasce di livello: recupero, consolidamento, 
potenziamento. 

4. Monitoraggio attività di inclusione. 
5. Formulazione consiglio orientativo classi terze 
6. Insediamento della componente genitori 
1. presentazione della programmazione educativo-didattica. 
2. Sintesi punto 2. 
7. Approvazione della verbalizzazione a fine seduta, trasmissione del verbale alla D.S., alla email 
marialetiziarusso@scuolavittorioemanueleorlando.edu.it entro 5gg successivi alla riunione. 

 

Riunione di Staff (online) Giorno ORARIO Docenti 

O.d.G.: Governance della scuola Merc. 22 16.00/17.00 Collaboratrici del 
D.S., FF.SS. A.D., 
Coord. I. M. 

 

Visualizzazione, da parte delle 
famiglie, del consiglio orientativo su 
registro Argo 

da lunedì 20 

  

Ricevimento antimeridiano 
individuale docenti su prenotazione 
Potale Argo 

Dal lun. 20 a ven. 24 

 

mailto:marialetiziarusso@scuolavittorioemanueleorlando.edu.it
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DICEMBRE 

ATTIVITÀ Giorno ORARIO 
Docenti 
impegnati 

Ricevimento genitori 
Oggetto: comunicazioni individuali 
inerenti la situazione di ciascun alunno 
della classe rispetto alla frequenza, al 
comportamento, agli apprendimenti 

  TUTTI 

Lun.11 
Corsi D-M 

15.30/16.30 1^D, 2^M  

16.30/17.30 2^D, 1^M 

17.30/18.30 3^D, 3^M 

    

Mart.12 
Corsi A-C-F-I 

15.45/16.45 3^C, 1^F, 2^I  

16.45/17.45 2^C, 2^F, 1^I 

17.45/18.45 1^C, 3^F, 3^I 

18.45/19.45 3^A 

 

Merc.13 
Corsi A-H 

15.30/16.30 1^H  

16.30/17.30 3^H 

17.45/18.45 1^A 

18.45/19.45 2^A 

  

Giov.14 
Corsi B-G-L 

15.30/16.30 1^B, 1^G, 2^L  

16.30/17.30 2^B, 3^G, 3^L 

17.30/18.30 3^B, 2^G, 1^L 
 

ATTIVITÀ Giorno ORARIO 
Docenti 
impegnati 

Collegio dei docenti   TUTTI 

O.d.G. 
Da definire 

Merc.20 17.30/19.00  
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GENNAIO 

ATTIVITÀ Giorno ORARIO 
Docenti 
impegnati 

Dipartimenti disciplinari (online)   TUTTI 

O.d.G. 
1. Valutazione in itinere: definizione 
di prove di verifica per classi 
parallele e per fasce di livello, 
condivisione dei materiali . 
2. Valutazione in itinere: definizione 
di prove di verifica per alunni Bes tra 
cui Dva e Dsa. Trasmissione del 
verbale alla D.S., alla email 
marialetiziarusso@scuolavittorioem
anueleorlando.edu.it entro 5gg 
successivi alla riunione. 

Merc. 10 17.45/19.00 

 

ATTIVITÀ Giorno ORARIO Docenti esonerati 

Consigli di classe (online) 
 
Componente genitori ultimi 15 
minuti della seduta 

  Ed. Fisica 

Lun. 22 
Corsi B-G-L 

15.30/16.30 1^B, 1^G, 2^L  

16.30/17.30 2^B, 3^G, 3^L 

17.30/18.30 3^B, 2^G, 1^L 

 

Mart. 23 
Corsi D-M 

15.30/16.30 1^D, 2^M  

16.30/17.30 2^D, 1^M 

17.30/18.30 3^D, 3^M 

 

Merc. 24 
Corsi A-H 

15.30/16.30 1^H  

16.30/17.30 3^H 

17.45/18.45 1^A 

18.45/19.45 2^A 

  

Giov. 25 
Corsi A-C-F-I 

15.30/16.30 3^C, 1^F, 2^I  

16.30/17.30 2^C, 2^F, 1^I 

17.30/18.30 1^C, 3^F, 3^I 

18.45/19.45 3^A 

O.d.G. 
1. Situazione della classe: condivisione informazioni e dati sui livelli di apprendimento, 

comportamento, assenze in vista della valutazione intermedia (scrutinio I quadrimestre) 
2. Monitoraggio/pianificazione/rimodulazione attività per fasce di livello: recupero, consolidamento, 

potenziamento. 
3. Monitoraggio attività di inclusione. 
4. Con la componente genitori: 
1. situazione della classe sotto il profilo educativo, didattico e comportamentale, attività svolte 

e livelli di apprendimento degli alunni. 
5. Approvazione della verbalizzazione a fine seduta, trasmissione del verbale alla D.S., alla email 
marialetiziarusso@scuolavittorioemanueleorlando.edu.it entro 5gg successivi alla riunione. 

 

mailto:marialetiziarusso@scuolavittorioemanueleorlando.edu.it
mailto:marialetiziarusso@scuolavittorioemanueleorlando.edu.it
mailto:marialetiziarusso@scuolavittorioemanueleorlando.edu.it
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FEBBRAIO 

ATTIVITÀ 

SCRUTINI – valutazione primo quadrimestre Docenti impegnati TUTTI 

 Giorno ORARIO  

Lun. 5 
Corsi A-C-F-H-I 

15.30/16.15 3^C, 1^F, 2^I 

16.15/17.00 2^C, 2^F, 1^I 

17.00/17.45 1^C, 3^F, 3^I 

17.45/18.30 3^H 

18.30/19.15 1^H 

18.45/19.30 3^A 

 

Mart. 6 
Corsi B-G-L 

15.30/16.15 1^G, 2^L 

16.15/17.00 3^G, 3^L 

17.00/17.45 2^B, 2^G, 1^L 

17.45/18.30 1^B 

18.30/19.15 3^B 

   

Merc. 7 
Corsi A-D-M 

15.30/16.15 1^D, 2^M 

16.15/17.00 2^D, 1^M 

17.00/17.45 3^D, 3^M 

17.45/18.30 2^A 

18.30/19.15 1^A 

 

ATTIVITÀ  

Visualizzazione on line, da parte dei genitori, 
degli esiti della valutazione intermedia 

A partire da venerdì 9 

 

Ricevimento antimeridiano individuale docenti 
su prenotazione Potale Argo 

Da merc.14 a ven.16 
Da lun. 19 a mart. 27 
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MARZO 

ATTIVITÀ Giorno ORARIO 
Docenti 
impegnati 

Riunione di staff (online) 
O.d.g.: Governance della scuola 

Merc. 6 16.00/17.00 Collaboratrici del 
D.S., FF.SS. A.D.,  
Coord. I. M. 

 

ATTIVITÀ Giorno ORARIO 
Docenti 
esonerati 

Consigli di classe (online) 
 
 
Componente genitori ultimi 15 
minuti della seduta 

  Musica (NO 
prof.ssa Restivo), 
Religione/AIRC, 
Tecnologia 

Lun. 18 
Corsi D-M 

15.30/16.30 1^D, 2^M  

16.30/17.30 2^D, 1^M 

17.30/18.30 3^D, 3^M 

 

Mart. 19 
Corsi A-C-F-I 

15.30/16.30 3^C, 1^F, 2^I  

16.30/17.30 2^C, 2^F, 1^I 

17.30/18.30 1^C, 3^F, 3^I 

18.45/19.45 3^A 

 

Merc. 20 
Corsi A-H 

15.30/16.30 1^H  

16.30/17.30 3^H 

17.45/18.45 1^A 

18.45/19.45 2^A 

  

Giov. 21 
Corsi B-G-L 

15.30/16.30 1^B, 1^G, 2^L  

16.30/17.30 2^B, 3^G, 3^L 

17.30/18.30 3^B, 2^G, 1^L 

O.d.G. 
1. Situazione della classe sotto il profilo educativo, didattico e comportamentale: verifica della 

programmazione e dei livelli di apprendimento degli alunni, monitoraggio del comportamento e 
delle assenze. Pianificazione delle attività per il periodo successivo anche con riferimento all’ed. 
civica. 

2. Monitoraggio/pianificazione/rimodulazione attività per fasce di livello: recupero, consolidamento, 
potenziamento. 

3. Monitoraggio attività di inclusione. 
Con la componente genitori: 
1. situazione della classe sotto il profilo educativo, didattico e comportamentale, attività 

svolte e da porre in essere. 
4. Approvazione della verbalizzazione a fine seduta. , trasmissione del verbale alla D.S., alla email 

marialetiziarusso@scuolavittorioemanueleorlando.edu.it entro 5gg successivi alla riunione. 

 

mailto:marialetiziarusso@scuolavittorioemanueleorlando.edu.it
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APRILE 

ATTIVITÀ Giorno ORARIO 
Docenti 
impegnati 

Ricevimento genitori 
Oggetto: comunicazioni individuali inerenti la 
situazione di ciascun alunno della classe 
rispetto alla frequenza, al comportamento, 
agli apprendimenti 

  TUTTI 

Lun. 8 
Corsi B-G-L 

15.30/16.30 1^B, 1^G, 2^L  

16.30/17.30 2^B, 3^G, 3^L 

17.30/18.30 3^B, 2^G, 1^L 

 

Mart. 9 
Corsi D-M 

15.30/16.30 1^D, 2^M  

16.30/17.30 2^D, 1^M 

17.30/18.30 3^D, 3^M 

 

Merc.10 
Corsi A-H 

15.30/16.30 1^H  

16.30/17.30 3^H 

17.45/18.45 1^A 

18.45/19.45 2^A 

  

Giov. 11 
Corsi A-C-F-I 

15.30/16.30 3^C, 1^F, 2^I  

16.30/17.30 2^C, 2^F, 1^I 

17.30/18.30 1^C, 3^F, 3^I 

18.30/19.30 3^A 
 

ATTIVITÀ Giorno ORARIO 
Docenti 
impegnati 

Dipartimenti disciplinari (online)    

O.d.G. 
1. Valutazione sommativa: definizione di 
prove di verifica per classi parallele e per 
fasce di livello, condivisione dei materiali. 
2. Adozione libri di testo. 
Trasmissione del verbale alla D.S., alla email 
marialetiziarusso@scuolavittorioemanueleorl
ando.edu.it entro 5gg successivi alla 
riunione. 

Merc. 17 17.45/19.30 TUTTI 

 

ATTIVITÀ Giorno ORARIO 
Docenti 
impegnati 

Riunione di staff (online) 
O.d.g.: Governance della scuola 

Mart. 23 16.00/17.00 Collaboratrici del 
D.S., FF.SS. A.D., 
Coord. I. M. 

 
 
 
 
 
  
 

mailto:marialetiziarusso@scuolavittorioemanueleorlando.edu.it
mailto:marialetiziarusso@scuolavittorioemanueleorlando.edu.it
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MAGGIO 

ATTIVITÀ Giorno ORARIO 
Docenti 
esonerati 

Consigli di classe (online) 
 
 
Componente genitori ultimi 15 minuti 
della seduta 

   

Lun. 13 
Corsi A-C-F-I 

15.30/16.30 3^C, 1^F, 2^I  

16.30/17.30 2^C, 2^F, 1^I 

17.30/18.30 1^C, 3^F, 3^I 

18.30/19.30 3^A 

 

Mart. 14 
Corsi B-G-L 

15.30/16.30 1^B, 1^G, 2^L  

16.30/17.30 2^B, 3^G, 3^L 

17.30/18.30 3^B, 2^G, 1^L 

 

Merc. 15 
Corsi A-H 

15.30/16.30 1^H  

16.30/17.30 3^H 

17.45/18.45 1^A 

18.45/19.45 2^A 

 

Giov. 16 
Corsi D-M 

15.30/16.30 1^D, 2^M  

16.30/17.30 2^D, 1^M 

17.30/18.30 3^D, 3^M 
O.d.G. 

1. Situazione della classe, condivisione informazioni e dati sui livelli di apprendimento, 
comportamento, assenze in vista della valutazione sommativa (scrutinio secondo quadrimestre). 

2. Monitoraggio attività di inclusione. 
3. Condivisione linee comuni per la stesura della relazione finale coordinata 
4. Con la componente genitori: 
1. situazione della classe sotto il profilo educativo, didattico e comportamentale, attività svolte 

e livelli di apprendimento degli alunni. 
2. Proposte per libri di testo (secondo i tempi e la normativa vigente). 
5. Approvazione della verbalizzazione a fine seduta , trasmissione del verbale alla D.S., alla email 

marialetiziarusso@scuolavittorioemanueleorlando.edu.it entro 5gg successivi alla riunione. 

 

ATTIVITÀ Giorno ORARIO 
Docenti 
impegnati 

Collegio dei docenti Merc. 22 17.30/18.30 TUTTI 

O.d.G. 
1. Adozione libri di testo e verifica tetto massimo di 
spesa  
2.Calendario Esami di Stato 2023/2024 
3. Conferma/revisione indicatori e criteri prove 
d’esame. 

   

 

mailto:marialetiziarusso@scuolavittorioemanueleorlando.edu.it
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GIUGNO 

ATTIVITÀ 

SCRUTINI – valutazione sommativa Docenti impegnati TUTTI 

Giorno ORARIO  

Ven. 7 
Corsi C-F-I 

11.15/12.00 3^C, 1^F, 2^I  

12.00/12.45 2^C, 2^F, 1^I  

12.45/13.30 1^C, 3^F, 3^I  

 

Corsi B-G-L 15.00/15.45 1^B, 1^G  

15.45/16.15 2^B, 3^G, 2^L  

16.15/17.00 2^G, 3^L  

17.00/17.45 1^L  

17.45/18.30 1^H  

18.30/19.15 3^H  

  

Lun. 10 
Corsi A-D-H-M 

08.00/08.45 1^D, 2^M  

08.45 /09.30 2^D, 1^M  

09.30/10.15 3^D, 3^M  

10.15/11.00 3^B  

11.00/11.45 3^A  

11.45/12.30 2^A  

12.30/13.15 1^A  

 

ATTIVITA’ Giorno ORARIO Docenti impegnati 

Riunione preliminare esami di Stato Mart. 11 18.00 

Insediamento Preliminare 
TUTTI, a seguito verifica 
presenze soltanto i docenti 
delle terze classi 

 

ATTIVITA’ Giorno 

Trasmissione, via email, ai genitori alunni 
promossi con debito di apposito modulo 

Contestualmente allo scrutinio della classe. 

 

ATTIVITA’  

Visualizzazione on line, da parte dei genitori, degli 
esiti della valutazione finale 

A partire da Lunedì 17 

 

ATTIVITA’ Giorno ORARIO Docenti impegnati 

Collegio dei docenti Ven.28 da definire TUTTI 

O.d.G. 
1. Valutazione sommativa Ptof a.s. 2023/2024 
attraverso presentazione della relazione delle FF.SS.; 
2. Comunicazioni della Dirigente Scolastica 
3. Varie ed eventuali. 
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Riepilogo esoneri Consigli di Classe 

 OTTOBRE NOVEMBRE GENNAIO MARZO MAGGIO  

 SECONDA 
LINGUA 

ARTE ED. FISICA MUSICA  
 

  RELIGIONE/AIRC  RELIGIONE/AIRC   

    TECNOLOGIA   

 
I DOCENTI DI POTENZIAMENTO E CONSIGLI DI CLASSE 

 
I docenti di potenziamento non partecipano agli scrutini valutazione intermedia e finale tranne che 
siano nominati quali sostituti di docente medesima disciplina assente in occasione dello scrutinio. 
Il docente di potenziamento individuato quale supplente breve (dieci gg) di docente di medesima 
disciplina partecipa ai consigli di classe ed agli scrutini programmati nel periodo in cui ricade la 
supplenza. 
I docenti di potenziamento parteciperanno alle sedute dei consigli di classe, di cui fanno parte, nei 
mesi di ottobre, gennaio e maggio, distribuendo la loro presenza al fine di non superare le 40 
ore. 

 


